
Titel des 
Projekts

Überlege dir einen treffenden, einprägsamen 
Titel für das Projekt

Behandelte

Themen
Welche Themen spielen in deinem Projekt eine Rolle?

Projektbe-

schreibung
Kurzbeschreibung deines Projekts

Projektziele Welche Ziele verfolgst du mit deinem Projekt? Welche 
Lernziele sollen die Teilnehmer/-innen erreichen?

Zeitfenster
Wie viel Zeit soll für das Projekt verwendet werden? Wel-
chen Zeitrahmen nimmt das Projekt ein? Achte darauf, 
dass du bei deiner Zeitplanung realistisch bleibst.

Benötigte  

Materialien
Welche Materialien benötigst du für dein Projekt? Was 
hast du schon, was brauchst du noch?

Räumlich-

keiten

In welchen Räumlcihkeiten soll das Projekt stattfinden? 
Wie müssen die Räumlichkeiten beschaffen sein? 
Muss ein Beamer vorhanden sein? Wäre eine bestimmte 
Anordnung der Stühle und Tische sinnvoll?

Beteiligte 

Personen

Wer ist am Projekt beteiligt? Welche Smepper sind betei-
ligt? Sind die entsprechenden Lehrkräfte oder Schulso-
zialarbeiter/-innen informiert? Wer ist die Zielgruppe? 
An wen kannst du dich wenden, wenn Schwierigkeiten 
im Projekt auftauchen? 
Wer ist wofür verantwortlich?

Ablauf Kurze Beschreibung des Ablaufs, der Methoden usw.

Mögliche 

Risiken

Welche Schwierigkeiten könnten auftreten und wie 
möchtest du darauf reagieren? Welche Lösungsansätze 
gibt es?

Ergebnisse Wie werden die Ergebnisse dokumentiert? Wie werden sie 
zur Verfügung gestellt?

Erfahrungen
Welche Erfahrungen  konntest du aus diesem Projekt 
mitnhemen? Was möchtest du beim nächsten Projekt be-
sonders beachten?
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